GUIA PARA PERITAS, PERITOS E INSTITUIGOES COLABORADORAS

Versdo: 31 de julho de 2020

Este guia proporciona informacdo sobre SOCIEUX+ e os seus procedimentos para a mobilizacdo de peritas
e peritos individuais e de instituicoes colaboradoras. Destina-se a representantes de instituicoes
colaboradoras, pontos focais em organizacées publicas e mandatadas em Estados-membros da Unido
Europeia, e para peritas e peritos individuais publicos e privados. Abrange as modalidades de colaboragédo
e compensacoes previstas para as peritas e peritos mobilizados no quadro das acbes de cooperacdo
técnica internacional suportadas pelo SOCIEUX+. Também descreve as principais fun¢des das peritas e
peritos mobilizados.

A equipa de SOCIEUX+ esta comprometida a facilitar os intercambios entre pares para
profissionais publicos e parceiros sociais.

Para mais informagdes sobre SOCIEUX+, visite o nosso website em www.socieux.eu ou contacte-nos em contact@socieux.eu.

SOCIEUX+ é implementado por Cofinanciado pela
uma parceria liderada por: Unido Europeia
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1. O que é SOCIEUX+?

Facilitar intercambios entre pares

O Servico de pericia da Unido Europeia em Protecdo Social, Trabalho e Emprego (SOCIEUX+) é um
mecanismo de cooperacdo técnica criado para responder as necessidades de capacitagdo dos paises
parceiros da cooperagdo internacional e do desenvolvimento da Unido Europeia (UE). SOCIEUX+ facilita
intercdmbios entre pares e capacita a cooperagdo institucional entre os Estados-Membros da UE e paises
parceiros.

SOCIEUX+ estd orientado para resultados e intervém somente com base de pedidos. Responde aos
pedidos diretos das instituicdes publicas e organizacGes de parceiros sociais nos paises parceiros da UE.
Contribui a concegdo, expansdo e gestdo de politicas de trabalho e de emprego e sistemas de protecao
social inclusivos, eficazes e sustentaveis.

SOCIEUX+ conecta profissionais e instituigdes, mobilizando especialistas de alto nivel da UE para
atividades de cooperacao técnica de curto prazo com os seus pares fora da UE. Baseia-se principalmente
nas competéncias dos 6rgdos publicos mandatados e dos parceiros sociais dos Estados-Membros da UE,
mas também assenta em agdes conjuntas com agéncias internacionais especializadas e com o meio
académico. Quando necessario, capitaliza na cooperacgao técnica triangular, mobilizando equipas de peritos
publicos da UE e paises parceiros. Os consultores privados também podem complementar equipas de
missdes em agoes do SOCIEUX+.

As agdes do SOCIEUX+ sdo microprojetos implementados através de atividades de curto prazo. Sdo
planeadas em colaboracdo com a instituicdo requerente para atender melhor as suas necessidades.
SOCIEUX+ nao fornece cooperacao financeira, incluindo financiamento de eventos ou aquisicdao de
equipamento ou infraestrutura, ou compensacao pelo trabalho ou contribuicdes do pessoal de instituicdes
e parceiros sociais requerentes.

SOCIEUX+ é implementado por uma parceria de agéncias de cooperagao internacional dos Estados-
Membros da UE - Francga, Bélgica e Espanha - e cofinanciado através dos instrumentos de cooperacao
internacional e desenvolvimento da UE.

Contribuir para melhor protecao social, trabalho e emprego

SOCIEUX+ apoia politicas e medidas para a protecdo social, trabalho e emprego. Esse apoio tem como
objetivo de contribuir a minimizar a pobreza, reduzir a vulnerabilidade e garantir rendimentos e acesso a
servicos essenciais e oportunidades de trabalho. As agdes de SOCIEUX+ promovem um crescimento
econdmico inclusivo, particularmente em paises de baixos e médios rendimentos.
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Protecéao social

SOCIEUX+ contribui para a concegdo e implementacdo de sistemas e de programas que ampliam a
cobertura da protecdo social, e aumentam a igualdade, a inclusdo, a eficiéncia, a adequacao e a
viabilidade e sustentabilidade fiscal desses, tais como:

e 0O quadro legal e institucional para o fornecimento de cobertura de protecao social efetiva e
eficiente;
e A capacitagdo de individuais e organizacionais para a formulacdo de politicas;

¢ O reforco das capacidades para a implementacdo de programas, sistemas e politicas de
protecao social;

e A sensibilizacdo e o reforco das capacidades para politicas basicas transversais e questes
relacionadas com a protecao social;

e A sensibilizacdo e o reforco das capacidades para a sustentabilidade dos sistemas e
programas de protecdo social financiados a nivel interno;

e A portabilidade dos beneficios e direitos sociais ao nivel nacional e regional;

e 0O alargamento da cobertura de protecdo social aos trabalhadores migrantes e seus
dependentes;

e A capacitagao da sociedade civil e dos parceiros sociais;
e A assisténcia social e protecdo das camadas mais vulneraveis da populagao; e,
e Meios inovadores de extensdo da cobertura da protecdo social na economia informal.

Trabalho e emprego

SOCIEUX+ contribui para a concegdo e a implementacdo de estratégias e politicas eficazes de emprego e
do trabalho relacionadas, entre outros, com:

e Estratégias de emprego abrangentes em diversas areas politicas;

e Sistemas de informagdao do mercado de trabalho e outras pesquisas operacionais;

e Politicas de mercado de trabalho, ativas e passivas;

e A conformidade com normas internacionais do trabalho;

e O trabalho informal e politicas e estratégias de transicao econémica;

e O emprego das populagdes migrantes;

e 0O ensino e formacdo profissional e desenvolvimento de competéncias;

e Programas de trabalho publicos de alta intensidade de mdo-de-obra;

e A intermediagdo do mercado de trabalho;

e Os mercados de trabalho inclusivos; e,

e O dialogo social.

Parceria com instituicoes publicas e parceiros sociais

As agdes do SOCIEUX+ podem ser implementadas em 155 paises e territorios elegiveis em:
e América Latina, Asia e Médio Oriente;
o Africa, Caraibas e Pacifico;
e Os paises da Vizinhanca Europeia; e,
e Paises e Territérios Ultramarinos.
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SOCIEUX+ coopera com autoridades e organismos encarregues da protecao social, do trabalho e do
emprego a todos os niveis (nacional, regional e local) em paises parceiros. Sdo elegiveis 0s organismos
dos setores publico e semipublico, incluindo: governos centrais, ministérios, concelhos legislativos e
governos regionais, e outros organismos e instituicGes responsaveis pela implementacdo ou
disponibilizacdo de protecao social, e gestdo e implementacdo de servicos e politicas de trabalho e
iniciativas de emprego.

SOCIEUX+ também coopera com os parceiros sociais empenhados no didlogo social, tais como sindicatos,
organizacdes de empregadores e de trabalhadores e associagdes.

2. Qual é a fungao das peritas e peritos mobilizados por SOCIEUX+?

Areas de pericia

As acGes SOCIEUX+ requerem um vasto leque de conhecimentos especializados para dar resposta as
exigéncias e necessidades dos paises parceiros. As peritas e peritos mobilizados vém de todas as areas da
protecao social, trabalho e emprego (ver a seccao Error! Reference source not found., acima); sao
profissionais, mulheres e homens, com experiéncias diversas no dominio técnico, da pesquisa e da
investigagdo operacional, e da assessoria, decisdo e formulagdo de politicas sectoriais. Elas e eles vém do
sector publico, académico e dos parceiros sociais. Para além da sua area de especializacdo, elas e eles
oferecem competéncias em ramos-chave, tais como:

¢ 0O desenvolvimento, a formulagdo e a implementacdo de politicas, estratégias, legislacdes e
regulamentacdes;

e A governagdo, as questoes éticas a a transparéncia no sector publico;

e A gestdo e a administracdo de organizagoes;

e O financiamento e a gestao financeira;

e O planeamento e orcamentacao de programas, intervengoes e estratégias sectoriais;

e A gestdo da informacdo e estatistica;

e A gestdo e o desenvolvimento de recursos humanos;

e« O monitoramento e a avaliagdo de programas, intervengdes e estratégias sectoriais;

e A comunicagdo, o marketing social e as relagdes publicas;

e Sistemas e tecnologias de informacao;

e AvaliacOes de necessidades de formacdo individual e criagdo de capacidades;

e A gestdo da mudancga, reformas e processos;

e A contratacdo publica;

e Prestacdo de servigos aos utentes e cidaddos.
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Reforco de capacidades através do intercambio entre pares

As peritas e peritos mobilizados por SOCIEUX+ trabalhdo num amplo leque de atividades e missdes. Estas
atividades fazem parte das agGes de cooperacdo técnica implementadas para dar resposta as necessidades
e aos pedidos das instituicdes parceiras do SOCIEUX+. Elas e eles podem acompanhar acdes inteiras ou
atividades individuais, de acordo com as necessidades e planos de trabalho das agles.

As atividades do SOCIEUX+ concentram-se na troca entre os pares. Estas atendem as necessidades de
reforco das estruturais e capacidades das institucionais parceiras, incluindo:

e AvaliagOes de lacunas e necessidades para reforcar as capacidades;

e A formulacdo de medidas para reforcar e promover o desenvolvimento das capacidades internas

das instituicOes;

e Andlises sectdrias e organizacionais;

e A concecdo de sistemas para a prestacao de servigos e implementacdo de politicas;

e Arevisdo e a formulacdo do enquadramento juridico e regulador;

e Apoio ao planeamento estratégico;

e A gestdo e processamento de dados e informacao;

e Outras intervencgdes pertinentes, em conformidade com o mandato do SOCIEUX+.
As atividades do SOCIEUX+ ocorrem no local, ao nivel do pais parceiro. Estas atividades séo
implementadas através de missGes de curto prazo, com a duracdo de 1 a 3 semanas, geralmente
realizadas por uma equipa de dois peritos mobilizados de diferentes estados-membros da UE ou, mais
raramente, de instituicdes diferentes dum mesmo estado. As atividades do SOCIEUX+ podem assumir
formas diferentes, tais como:

¢ 0O aconselhamento especializado e consultoria em assuntos técnicos especificos;

e A anadlise e a revisao de documentos;

e O apoio especializado na elaboracdo de politicas e estratégias para o sector, e suas legislacdes e
regulacao;

e A formacgdo de formadores;

e Formacgoes técnicas;

e MissOes de averiguacao ou avaliagoes iniciais;
e Mesas redondas;

e Workshops tematicos;

¢ Qualquer outro tipo de medida que possa ser fornecida através de formatos de intercambio a curto
prazo entre pares.

SOCIEUX+ também pode apoiar acbes com uma Unica em casos especificos, como consultas regionais de
alto nivel entre pares. Nestes casos, as peritas ou os peritos sdo mobilizados para trabalhar com os seus
pares na concepcdao e o planeamento dos eventos ou de sessGes tematicas. Também podem participar
como pessoal de recursos ou oradores.

Em casos excecionais, medidas adicionais podem complementar as atividades no local, tais como apoio
remoto e visitas de estudo a paises terceiros. As peritas e os peritos, as suas organizagoes e instituicoes
colaboradoras desempenham um papel fundamental na identificagdo dos Estados-Membros da EU e
instituicGes para visitas de estudo. Também contribuem para enquadrar os objetivos de aprendizagem e
facilitacdo das visitas.

Formulacao de acoes personalizadas

Para intercambios sucedidos entre pares, as peritas e os peritos mobilizados e os seus pares de
instituicdes parceiras precisam de gerir a preparacao, implementacao e seguimento das agles suportadas
por SOCIEUX+.

As agdes sdo formuladas com base no didlogo entre peritos da equipa de gestdo de SOCIEUX+,
instituicGes ou organizacbes parceiras e peritos mobilizados. O principal produto deste didlogo é um plano
de trabalho de atividades de curto prazo. O plano de trabalho é personalizado especificamente para cada
acdo e instituicdo parceira, e os seus resultados esperados orientam sua gestdo. Contudo, continua flexivel
através da acdo, para que as atividades possam ser ajustadas a realidade e as mudancas de contexto. Os
peritos mobilizados desempenham um papel-chave nas revisdes do plano de trabalho.
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Nem sempre é possivel para as entidades requerentes formular claramente os resultados esperados nos
seus pedidos a SOCIEUX+. Apesar disso, se as discussdes com a Equipa SOCIEUX+ resultarem no
desenvolvimento de objetivos gerais para uma acao, podem ser organizadas missdes de apuramento de
factos para avaliar a viabilidade de uma acgdo, e desenvolver planos de agdo detalhados com base em
resultados esperados visados formulados com as entidades parceiras. As missdes de apuramento de factos
sdo implementadas com o apoio de peritos mobilizados que tém um bom conhecimento técnico e de
planeamento de projetos de cooperagao. Na maioria dos casos, membros da Equipa SOCIEUX+
acompanham estas missoes.

Participacao em atividades de desenvolvimento de conhecimento

SOCIEUX+ estd empenhado em criar boas praticas a partir de acdes suportadas e disponibiliza-las a
comunidade de cooperagao internacional e a todas as instituicbes e parceiros sociais interessados em
protecdo social, trabalho e emprego. Como tal, SOCIEUX+ traduz a experiéncia de acOes selecionadas em
produtos de conhecimento. SOCIEUX+ também participa e organiza eventos de desenvolvimento de
conhecimento, onde as trocas entre os pares tém um papel central.

Instituigdes colaboradoras, peritas e peritos previamente mobilizados podem ser convidados para
contribuir para o desenvolvimento de produtos ou eventos organizados ou suportados pelo SOCIEUX+.

3. Quais sao as fontes de peritos mobilizados pelo SOCIEUX+?

Peritas e peritos individuais

Em principio, o SOCIEUX+ mobiliza peritos publicos de administracdes publicas e organismos mandatados
de Estados-membros da UE, e médicos que trabalham para os parceiros sociais, incluindo:
e Profissionais, funcionarios publicos e colaboradores de organismos publicamente mandatados;

e Colaboradores e empregados de instituicdes sociais parceiras, como sindicatos e associagdes de
empresarios;

¢ Membros de instituicdes académicas e de investigagado.
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As peritas e peritos publicos podem ser profissionais na careira ativa ou reformados. A mobilizacdo de
peritas e peritos atualmente empregados em agéncias internacionais especializadas esta limitada a
atividades e/ou agGes implementadas conjuntamente com suas agéncias de origem. Também podem ser
mobilizados pessoas reformadas de agéncias internacionais especializadas ou agéncias de cooperacao,
independentemente da ligacao do seu antigo empregador a alguma acao. As pessoas reformadas sao
consideradas como peritas e peritos publicos para todos os efeitos, beneficios e compensacdes financeiras
proporcionadas pelo SOCIEUX+.

As equipas de missdo também podem ser complementadas por consultoras e consultores privados, mas s6
em casos excecionais. O principal mandato do SOCIEUX+ é promover o intercambio entre peritas e peritas
publicos, as suas instituicdes e parceiros sociais dos Estados-membros da UE e seus pares em paises
parceiros. Quando necessario, o SOCIEUX+ capitaliza a cooperacgdo técnica triangular, formando equipas
com peritas e peritos tanto dos Estados-Mmmbros da UE como de paises parceiros.

Peritas e peritos individuais podem candidatar-se diretamente a oportunidades de colaboragao em agdes
do SOCIEUX+ (ver 4 - Como sao identificados peritas e peritos mobilizados, a seguir).

Instituicoes colaboradoras

SOCIEUX+ também visa estabelecer parcerias estratégicas com instituicdes colaboradoras. Trata-se de
instituigbes publicas ou mandatadas de exceléncia em Estados-membros da UE, com reconhecimento de
pericia em protecdo social, trabalho e emprego. Peritas e peritos mobilizados de instituicdes colaboradoras
sdo geralmente contratados e compensados financeiramente pelo SOCIEUX+ através da sua instituicdo de
origem.

As vantagens da cooperacao com SOCIEUX+

As oportunidades de desenvolvimento e crescimento pessoal e profissional para peritas e peritos
individuais que se envolvam em intercambios entre pares com o SOCIEUX+ incluem:

e O desenvolvimento e expansao de uma rede profissional internacional;

e O aperfeicoamento da sua imagem profissional;

e O aumento de experiéncias em ambientes de trabalho multiculturais e internacionais;

e A partilha e aquisicdo de conhecimentos, e melhoria das competéncias através de interagdo entre
pares;
¢ A melhoria do estatuto profissional, ao partilhar boas praticas;

e Arecolha de novas ideias e informacdes de culturas e perspetivas diferentes como uma fonte de
inspiracdo para olhar de «fora para dentro»;

e A aquisigdo de experiéncia em primeira mao sobre sistemas de protegdo social, trabalho e
emprego no estrangeiro;

e A contribuicdo para uma maior cooperagdo entre a UE e os paises parceiros.
As instituicOes colaboradoras beneficiam de fazer parte das agdes suportadas pelo SOCIEUX+, através de

um maior estatuto internacional, do desenvolvimento dos recursos humanos e do desenvolvimento de
oportunidades, ao:

e Ganhar reconhecimento internacional através da cooperacdo com instituicGes de paises parceiros e
de outros Estados-membros da UE;

e Partilhar boas praticas com a instituicoes homologas na UE e a comunidade internacional;

e Reforgar a sua imagem e o seu reconhecimento enquanto centro de exceléncia;

e Ampliar o conhecimento dos seus recursos humanos relativamente a desafios internacionais;

e Expor os seus profissionais a abordagens alternativas a resolucdo de problemas;

e Identificar e capitalizar oportunidades de colaboracdo com instituicdes parceiras dentro e fora da
UE.
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4. Como sao identificados peritas e peritos mobilizados?

Disseminacao de oportunidades de colaboracgao

A rapida mobilizacdo de equipas de missdo é um esforco constante do SOCIEUX+. SOCIEUX+ baseia-se
em diversos canais para envolver as instituicdes dos Estados-membros da UE e os parceiros sociais,
incluindo:

e Publicagdo chamadas a peritas e peritos nos websites do SOCIEUX+ e parceiros de
implementacgao;

e Contactar pontos focais tematicos nacionais nos Estados-membros da UE, instituigdes
colaboradoras e centros de exceléncia;

e Divulgacao e contacto direto de peritos recomendados, instituicdes e organizacdes identificadas
pela instituicdo parceira;

e Identificacdo de potenciais peritos na base de dados on-line mantida pelo SOCIEUX+.

Apos a identificagdo dos membros da equipa de missdo, da-se inicio a preparagdo da logistica da missdo e
das atividades com a instituicdo parceira. Os membros da equipa participam na revisdao e enquadramento
das atividades, enquanto as instituicdes parceiras mantém um papel ativo também na implementacdo de

atividades e na missdo geral.

Concursos para peritos

As oportunidades de participar como perita ou perito individual numa atividade do SOCIEUX+ sdo
publicadas regularmente nos sites do SOCIEUX+, dos seus parceiros de implementagdo (Expertise France,
FIIAPP e BELINCOSOC) e noutros sites pertinentes. Pessoas interessadas podem candidatar-se
diretamente ao SOCIEUX+ através da plataforma on-line. As instituicOes interessadas em disponibilizar
pericia para agdes sdo convidadas a contactar diretamente SOCIEUX+.

Peritas e peritos também podem ser recomendados e convidados a candidatar-se através da rede de
pontos focais do SOCIEUX+ em instituigdes parceiras de Estados-membros da UE. Candidatas e candidatos
com perfis relevantes e ja registados na base de dados do SOCIEUX+ recebem diretamente um convite
para candidatarem-se a oportunidades de mobilizagdo. Peritas e peritos com perfis adequados, propostos
por instituicdes colaboradoras, podem ser mobilizados diretamente, sem publicacdo de uma oportunidade.

Seguranga e protecao

SOCIEUX+ considera que as condicGes de seguranca para a mobilizacdo de equipas de missao peritos no
local sdo da maior importancia. Ndo sdo mobilizados peritas ou peritos para atividades em areas
geograficas onde sua seguranca ndo possa ser garantida.

Processo de candidatura para peritas e peritos interessados

Peritas e peritos interessados devem apresentar a sua candidatura através do site do SOCIEUX+:
https://pmt.socieux.eu. O processo de candidatura necessita:

1. Se ainda ndo o tiverem feito, as candidatas ou candidatos devem criar a sua propria conta pessoal
SOCIEUX+ clicando em “Criar uma conta”.

Depois de receber os dados de acesso a sua conta, peritas e peritos devem criar e enviar o seu
perfil para avaliagdo. Os perfis devem ser acompanhados por um curriculum vitae (CV) atualizado
em formato Europass. Os CV podem ser em inglés, francés ou espanhol. Os modelos Europass
para CV estdo disponiveis aqui: http://europass.cedefop.europa.eu/en/documents/curriculum-
vitae/templates-instructions

2. Quando os perfis tiverem sido aprovados pela Equipa de gestdo do SOCIEUX+, as peritas e peritos
podem entdo candidatar-se a qualquer oportunidade de mobilizagao publicada no separador “Call
for experts”.

Em case de necessitarem mais informagdes, as pessoas interessadas podem contactar a Equipa de gestao
do SOCIEUX+ por e-mail, via experts@socieux.eu, com o nimero de referéncia da candidatura. As
instituicdes colaboradoras ou interessadas que pretendam disponibilizar peritas ou peritas podem
contactar diretamente a Equipa de gestdo do SOCIEUX+ através do enderego de correio eletrénico
contact@socieux.eu.
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Selecao de peritas e peritos

Peritas e peritos publicos na carreira ativa em instituicGes colaboradoras tém prioridade no processo de
selecdo dos membros de equipas de missdo. Contudo, peritas e peritos individuais também sdo
selecionados com base nas suas competéncias e dos conhecimentos necessarios para implementar com
éxito as atividades apoiadas por o SOCIEUX+.

Os requisitos para selecdo de peritas e peritos sdo definidos nos termos de referéncia para cada atividade.
Esses incluem, entre outros, a area e as competéncias linguisticas para a respetiva regido. A avaliagdo das
candidaturas também considera a sua experiéncia anterior em cooperacdo internacional e na area de
intervencdo geografica.

Quais sao as consideracgoes logisticas e financeiras das atividades SOCIEUX+?

Aspetos contratuais

O SOCIEUX+ mobiliza membros das equipas de missdo utilizando os seus préprios contratos padronizados
e termos de referéncia. Os contratos sdo assinados com peritas e peritos e/ou com a suas organizagoes de
origem (instituicdo empregadora). Esta Ultima situagdo é preferencial para garantir a conformidade com
gualquer regulamentacao sobre atividades secundarias ou externas (independentemente da remuneracgéo)
de colaboradores e funcionarios publicos. Peritas e peritos contratados através da sua organizacgdo de
origem (ou instituigdes colaboradoras) ndo podem ser substituidos sem o consentimento prévio do
SOCIEUX+.

Termos de referéncia

Os termos de referéncia para atividades sdo parte integrante do processo de contratacdo. Os termos de
referéncia descrevem pormenorizadamente aquilo que se espera dos membros das equipas de missdo e
incluem, pelo menos:

e A descricao dos resultados das atividades anteriores e o estado atual da agdo;

e Os pormenores das fungdes previstas;

e As respetivas responsabilidades de cada perito mobilizado;

e O volume de trabalho estimado detalhado, incluindo preparacao, viagem, missdao, comunicacgao e,
se aplicavel, dias de trabalho remoto por perito;

e Os produtos a entregar, detalhado seu respetivo formato e contento;
e Os procedimentos para a entrega de produtos; e,
e Um calendario indicativo para a atividade.

Apoio técnico

Os membros da Equipa de gestdo do SOCIEUX+ acompanham as atividades desde a sua preparacdo até a
finalizacdo dos seus produtos. Eles sdo responsaveis por:

e A finalizagdo os termos de referéncia para atividades, em consulta com as equipas de missao (se
adequado);
e O briefing dos membros das equipas de missdo antes de sua partida;

e Aligacdo entre os membros da equipa mobilizada e as pessoas de contacto das instituicdes
parceiras.

e O debriefing dos membros das equipas de missdo ao seu regresso;
e A revisdo dos produtos entregados antes de os partilhar com as instituicdes parceiras; e,
e A recolha do feedback das instituicdes parceiras e dos membros das equipas de missao.
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Feedback de peritos

SOCIEUX+ utiliza indicadores da eficacia das atividades de capacitacdo na sua avaliacdo de acbes. O
feedback das peritas e peritos mobilizados é fundamental para captar com quantificar esses indicadores.
Peritas e peritos mobilizados apresentam o seu feedback sobre o processo geral e a producao de
resultados através de relatérios de missdo padronizados e breves sondagens on-line concluidas no final
das atividades apoiadas por o SOCIEUX+. Peritas e peritos mobilizados podem também ser solicitados a
participar em avaliagdes externas do SOCIEUX+.

Organizacao de viagens

Ajudas de custo e alojamento

Peritas e peritos mobilizados pelo SOCIEUX+ tém direito a receber uma ajuda de custo (para subsisténcia
diaria) por cada noite passada fora do seu local de trabalho normal. As ajudas de custo sdo uma
compensacao financeira que se destina a cobrir as despesas de alojamento, refei¢cdes, transporte local e
despesas diversas (como telefonemas privados, minibar e outras despesas pessoais) durante as missoes.

A tarifa exata das ajudas de custo deve ser estabelecida nos contratos de mobilizacdao dos membros das
equipas de missdo. Qualquer ajuda de custo a ser paga ndo excede os montantes de ajudas de custo
publicados pela Comissao europeia:
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm_en.

O numero total de dias elegiveis por montante didrio é determinado pelo calendario de viagem (chegada e
partida a partir da localizacdao da missao) e justificado pelos cartdes de embarque, ao viajar de avido, ou
bilhetes, ao viajar de comboio. Sdo fornecidas sugestes para hotéis, cuja reserva e pagamento sdo da
responsabilidade das peritas e peritos.

Viajem de aviao

Peritas e peritos que mobilizados para uma atividade fora do seu local de emprego habitual, ou seja para
uma missdo no local em paises parceiros, tém direito a ter as suas viagens internacionais organizadas e
pagas diretamente por o SOCIEUX+. Os bilhetes de avido sdo reservados na classe econdmica. Os cartGes
de embarque originais devem ser retidos e enviados para o SOCIEUX+ (ver a secgdo anterior).

Se uma companhia aérea cobrar uma taxa adicional relacionada com a atividade, ao fazer o check-in da
bagagem (por ex., materiais de formagao), o valor da taxa pode ser reembolsado aos peritos mediante
apresentacao dos documentos de apoio originais e com o acordo prévio da Equipa SOCIEUX+.

Os custos de deslocagdo entre cidades no pais da acdo, bem como os custos de deslocacdo entre cidades
no pais a o pais de agao, sdo reembolsados apds envio de faturas adequadas da transportadora e dos
documentos de apoio, conforme referido a seguir.

Peritas e peritos cujo tempo de deslocacdo para um aeroporto internacional exceda 24 horas tém direito a
receber as ajudas de custo correspondentes para cobrir as despesas de deslocacdo e de alojamento para e
do aeroporto.

Viajem de comboio

O custo de um bilhete em segunda classe sera reembolsado, exceto para viagens em paises onde as
reservas tenham de ser feitas em carruagens de primeira classe. Para comboios de alta velocidade, os
bilhetes de primeira classe também podem ser reembolsados se for apresentada prova de que esta opgao
era mais econdémica do que os bilhetes standard em segunda classe.

Transporte local

As despesas de taxi, ligadas a viagens internacionais para missdes e atividades, podem ser reembolsadas
com base em provas de pagamento e mediante aprovacao prévia pela Equipa de gestao do SOCIEUX+.
Estas despesas podem ser elegiveis para viagens de e para aeroportos/estagdes de autocarros/estacoes de
comboios por qualquer dos seguintes motivos:

e A falta de transportes publicos disponiveis;

e A perita ou o perito chega ao aeroporto ou estacdao (autocarros ou comboio) entre as 22h e as 8h;
ou,

e Ha motivos de seguranca ou protecdo crediveis para justificar o uso de um taxi.

Todas as outras despesas com transportes locais sdo cobertas pelas ajudas de custo.
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Duracado da viagem

Se a perita ou o perito estiver a viajar numa missdo fora do seu local de expedicdo, um maximo de dois
dias de viagem (incluindo deslocagdes durante os fins de semana) pode ser considerado como periodo de
trabalho. Estas despesas de deslocacdo podem ser incluidas nas folhas horarias e compensadas
financeiramente, se referidas nos termos de referéncia para essa atividade, e no contrato individual. O
tempo despendido em viagem para além de uma atribuicdo direta (por exemplo, a partida no sabado para
uma missdo na segunda-feira) ndo é considerado como tempo de trabalho e ndo pode ser compensado,
salvo se for possivel demonstrar que é a opgao mais econdmica e se tiver o consentimento prévio da
Equipa SOCIEUX+.

Os viajantes nao estdo autorizados a ajudas de custo pela duragdo das suas jornadas.
Vistos
Os custos dos vistos sdo reembolsados aos viajantes apos pedido e apresentacdo de uma fatura.

A Equipa de gestdo do SOCIEUX+ ajudara os membros de equipa mobilizados fornecendo informagdes
Uteis sobre procedimentos relativos aos vistos e coordenando a preparagdo e a entrega de uma carta
convite pela instituicdo parceira. Contudo, os viajentes sdo responsaveis pela obtencdo dos seus proprios
vistos para todas as missdes, mobilizacbes e atribuicdes com o SOCIEUX+.

Seguro de viagem e vacinas

O seguro de viagem para viajantes é disponibilizado pelo SOCIEUX+. O plano de seguro inclui despesas
meédicas de emergéncia e repatriagdo. Os termos e condicGes detalhados do seguro serdo entregues aos
peritos, juntamente com os bilhetes de avido.

Peritas e peritos sao fortemente incentivados a ter suas vacinas atualizadas antes da sua viagem. Os
custos de vacinas especificamente necessarias para a estadia no pais de missdao sdao reembolsados com
base na sua aprovacgao prévia pelo SOCIEUX+, num pedido de reembolso e na apresentacdo de
documentacao.

Reembolso de despesas de viagem

Pode ser pago um avango de 75% do total estimado do montante de ajudas de custo de viajem antes da
partida dos membros da missao, se o tempo o permitir. O pagamento deste adiantamento esta
condicionado ao pedido de um perito e a devolucdo da copia assinada do seu contrato por e-mail. O
avango mantém-se devido ao SOCIEUX+ até a submissao dos cartdes de embarque e/ou bilhetes apds o
regresso da missao.

O apuramento do avango e pagamento do saldo das ajudas de custo somente é possivel apds o fim da
atividade, aquando da rececao dos cartdes de embarque/bilhetes originais, ou de outros documentos
adicionais para missGes que ndo exijam viagens aéreas, e da folha das horas de trabalho assinada pelo
perito.

Outras despesas de viagens elegiveis serdo pagas mediante pedido, depois do final da atividade, com o
preenchimento de uma declaracao de despesa. As despesas nao suficientemente documentadas nao
poderdo ser reembolsadas. O formulario deve ser apresentado como um anexo a fatura final apresentada
pelo perito.

Os adiantamentos sdo considerados reembolsaveis pelo viajante em caso de cancelamento da atividade e
é liquidado face a documentacdo final e o pagamento dos restantes montantes do contrato.

Compensacoes financeiras

Horario de trabalho

Os dias de trabalho standard para os membros de missao sdo de segunda a sexta. Os fins de semana
(séabado e domingo) e os feriados nacionais do pais da atividade ndo sdo considerados dias de trabalho.
Peritas e peritos mobilizados em paises onde os dias de trabalho normais sejam de domingo a quinta tém
direito a uma compensacdo por esses dias. Os dias de trabalho fora destas normas podem ser acordados
apenas com o consentimento prévio por escrito do SOCIEUX+. Os dias de trabalho incluem tempo de
preparacao, atividades de implementagcdo da missdao e comunicagao.

Em casos raros, as atividades podem incluir ou consistir totalmente em trabalho remoto. Esse trabalho
pode incluir apoio técnico e a revisdo de produtos preparados pela instituicdo parceira ou pelos principais
intervenientes. O trabalho remoto é compensado de acordo com as regras contratuais e financeiras do
SOCIEUX+.
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Compensacao financeira para peritas e peritos publicos
E atribuida uma compensacao financeira de 350€ por dia de trabalho e viagem efetivo para:
e Peritas e peritos publicos;
e Profissionais a trabalhar para parceiros sociais;
e Membros do corpo académico e investigativo;
e Peritas e peritos publicos reformados; e

e Peritas e peritos reformados de agéncias internacionais especializadas ou de agéncias de
cooperagao.

Sdo aplicaveis as normas nacionais sobre remuneragdo e compensacao de funcionarios publicos, podendo
limitar o pagamento de compensagdes pelo SOCIEUX+. A responsabilidade pela conformidade com a
legislagdo local e 0 pagamento de receitas e outras taxas locais é da exclusiva responsabilidade das peritas
e peritos individuais e nas suas instituicdes de origem (se as compensacodes sao diretamente pagas a
essas).

Membros do pessoal das instituicdes parceiras beneficiarias das agées apoiadas pelo SOCIEUX+ ndo tém
direito a compensacoes financeiras.

Todos os pagamentos relativos a compensagdes ou honorarios estdo sujeitos a certificagdo de
desempenho, ao fornecimento de materiais entregaveis e a aceitacao do trabalho da Equipa SOCIEUX+.

Honorarios para peritas e peritos privados

Consultoras e consultores privados e independentes, incluindo facilitadores internacionais ou intérpretes,
contratados para realizar atividades do SOCIEUX+, recebem honorarios por cada dia despendido a
trabalhar e a viajar para estas atividades. Os honorarios sao definidos de acordo com o niimero de anos de
experiéncia relevantes na sua area de especializagao.

Pagamentos

Os pagamentos a membros das equipas de missdo ou a sua instituicdo de origem sdo feitos apenas com
base em contratos assinados. Todos os pagamentos sdo feitos por transferéncia bancaria.

Os pagamentos sao normalmente efetuados diretamente as peritas ou peritos mobilizados. As
compensagdes podem ser pagas a uma organizacdo se os servigos prestados pela perita ou perito forem
contratados através de um terceiro (organizagdo de origem, instituicdo colaboradora ou outra parceria).

Consultoras e consultores privados deverem indicar o seu nimero de imposto sobre o valor acrescentado
(IVA) e, se aplicavel, o seu niumero do registo nacional de empresas no momento de assinatura do
contrato. Se elas ou eles forem contratados através de um terceiro ou uma empresa de consultoria, os
pagamentos serdo efetuados diretamente a empresa.

Todos os pagamentos relativos a compensagdes ou honorarios estdo sujeitos a certificagdo de
desempenho, ao fornecimento de materiais entregaveis e a aceitacao do trabalho da Equipa SOCIEUX+.

Outros pontos relativos ao pagamento
Os destinatarios dos pagamentos cobrirdo as suas préprias taxas bancarias.
Todos os pagamentos sao efetuados em euros (€).

Quaisquer despesas incorridas em moedas estrangeiras serdo reembolsadas a taxa de cambio especificada
no INFOREURO, publicada mensalmente pela Comissao Europeia para o més correspondente, em:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm.
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Sobre SOCIEUX+

A Unido Europeia (UE) promove e mantém o didlogo sobre a protecdo social e as politicas de emprego
inclusivas com um namero crescente de paises parceiros. Este esforgo foi confirmado pela Comunicagdo da
Comissdo Europeia (CE) COM (2016) 740 final - “Proposal for a new European Consensus on Development,
entitled Our World, our Dignity, our Future” (Proposta para um novo Consenso Europeu sobre o
Desenvolvimento, designado por O Nosso Mundo, a Nossa Dignidade, o Nosso Futuro). Um nimero
significativo de iniciativas de cooperacdo nestes dominios é financiado por instrumentos geograficos ou
tematicos da UE em diferentes paises. Essas iniciativas sdo altamente estruturadas e atendem as
necessidades de médio e longo prazo dos paises parceiros. No entanto, sdo necessarias medidas de curto
prazo e cooperagao entre os pares para promover o desenvolvimento de sistemas de protegdo social para
complementar a cooperacdo da UE com paises terceiros. SOCIEUX+, o Servigo de pericia da UE para a
Protecao Social, o Trabalho e o Emprego atende a este pedido.

SOCIEUX+ foi criado e financiado pela UE através de cofinanciamento da Franca, Espanha e Bélgica e dos
recursos geridos pela Diregdo de Desenvolvimento e Cooperacao da Comissdo Europeia (EuropeAid) e
cofinanciados. O programa é implementado por uma parceria composta por agéncias de cooperagdo para o
desenvolvimento dos Estados-Membros: Expertise France (o lider da parceria), Fundacion Internacional y
para Iberoamérica de Administracion y Politicas Publicas (FIIAPP) da Espanha, Belgian International
Cooperation on Social Protection (BELINCOSOC) e Belgian Development Agency (Enabel).

O objetivo geral de SOCIEUX+ é de contribuir a expandir e melhorar o acesso a melhores oportunidades
de emprego e sistemas de protecdo social inclusivos nos paises parceiros. O seu objetivo especifico é o de
reforcar as capacidades dos paises parceiros para melhor conceber, gerir e controlar estratégias de
emprego e sistemas de protecdo social inclusivos, eficazes e sustentaveis, através da assisténcia técnica e
do desenvolvimento de conhecimento entre os pares a curto prazo.

SOCIEUX+ reconhece o impacto da protecdo social e do emprego na reducdo da pobreza e da
vulnerabilidade. Apoia os esforgos dos governos parceiros na promogao de sistemas de protegao social e
de emprego inclusivos e sustentdveis. SOCIEUX+ também complementa os esforcos realizados através de
outras iniciativas da Unido Europeia.

SOCIEUX+ é uma expansao do SOCIEUX Social Protection EU Expertise in Development Cooperation, que
foi estabelecido em 2013.

Siga-nos:

WWWw.socieux.eu

www. twitter.com/socieuxplus

www. linkedin.com/in/socieux-plus

www.flickr.com/people/socieux

http://g00.gl/qSByFu
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